附件1

xx部门关于办公用房超标问题的自查报告
（参考提纲）
市财政局：

根据 DOCVARIABLE "subject" \* MERGEFORMAT 《广州市财政局关于开展全市办公用房超标问题专项督查的通知》（穗财资〔2018〕270号）要求，我局（单位）立即组织本部门及所属行政事业单位（含未移交市国资委监管的国有企业） 共x个单位开展办公用房超标问题自查工作。按照从严从紧的标准，通过……形式……（简要说明自查工作开展情况）。现将自查情况报告如下：

一、办公用房超标情况
我单位及所属x个行政事业单位、x个国有企业。清理人员数x人，未超标人数x人，x个单位未发现超标问题。共有x个单位存在办公用房超标情况，超标人数x人，超标面积xx.xx平方米。超标的主要原因是：……。
二、办公用房整改情况
对自查发现的超标准使用办公用房及其他xx违规行为，我局（单位）已……（说明是否已制定整改方案以及采取什么整改方式）。截至8月26日，已有x个单位按要求完成整改，已整改超标人数x人，超标面积xx.xx平方米，整改前面积xx.xx平方米，整改后面积xx.xx平方米，清退面积xx.xx平方米；目前仍有x单位未按要求整改，未整改超标人数xx人，超标面积xx.xx平方米。
 未整改主要原因是：……。
三、已腾退办公用房有效利用情况
   （一）已有效利用的情况。
x个单位通过……（如调换办公室、多人合并共用办公、结构隔断、清理腾退等）整改方式，共清退面积xx.xx平方米，已有效利用xx.xx平方米，有效利用率xx.x%。其中：调整为一般工作人员办公室xx.xx平方米，调整为会议室、接待室xx.xx平方米，调整为资料室、文印室、仓库、杂物间等其他用途xx.xx平方米，作为过道、走廊使用xx.xx平方米。
（二）闲置未有效利用的情况。
x个单位腾退办公用房xx.xx平方米闲置未能有效利用，闲置率xx.x %。未能有效利用的主要原因是……，提出有效利用的措施和意见建议为……。

